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 بهشتي  شهید پزشكي علوم دانشگاه المللي بین هایمشي خط تدوین  راهنمای
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 دوم ویرایش
 

 دانشگاه علوم پزشکی وخدمات بهداشتی و درمانی شهید بهشتی 

 بین الملل امور معاونت 

  



 
 

 معاونت و مدیریتنام ،  ام دانشگاهن •

 دان تتها خط م تتی يا ا   شه عنوان ،  شین المللی و رتره شندا مانند عناوینی که در استتنانداردياا اعنرارشی تتی)موضوو  /عنوان •

 .(خواسنه شد  است

 (یا واحد مرشوطه  معاونت  ،کل دان ها   مانند)یدامنه خط مش •

تواند شا ير ستیتتنک کدارارا که اننیام می کند، خط م تی يا را دستنه شندا و  اشل شتناستایی نماید  می    دان تها )کد خط مشوی •

و شتمار    وضتو م  مدیریت، معاونت ،،  دان تها   که می تواند مجموعه اا ا  حروف و اعداد شاشتد که شه عنوان ماا  شه حروف او  نا 

 .نماید( خط م ی  اشار 

 تاریخ ابلاغ •

 اشلاغ شاشد( آخرینشاید شعد ا )ري نگتاریخ آخرین باز •

 (درصورتی که ينو  تاریخ اولین شا نهرا فرا نرسید ، لا   نیتت این  تمت تکمیل شود)نگري بعدي تاریخ باز •

داشتت ياا منااوتی شتود، آنها شرممکن استت ا     ،دنتعریف ن ت  شه نظر می رستد در صتور که  واژ  يا یا اصتلالاحا  خاصتی)تعاریف  •

شاید تووه داشتت که در صتور  تعریف کردن   .ضترورا نیتتت  تعاریف در غیر این صتور  ووود  .تعریف می اردنداین  تتمت در 

و یک واژ  در دو یا چند خط م ی، تعاریف منااوتی  ارائه شود    دان ها شرخی واژ  يا و اصلاحا ، لا   است یک تعریف واحد در کل  

 .(نداشنه شاشد

شا نوشنن و اوراا آن  ا   دان هاین خط م ی و روش نوشنه شد  است؛   چرادر این  تمت لا   است نوشنه شود  خط مشی: بیانیه  •

 .در راشلاه شا موضو  مورد نظر چیتتدان ها   سیاست  است و هدفیدر پی دسنیاشی شه چه 

تا کارکنان در  مان  و افراد متتوو  کار نوشتنه شتودانجا  کار  فرایند  که مراحل مینلف   لا   استتوش اورایی  : در رروش اجرایی •

 اورا دچار اشها  ن وند.

و روشتی که وا شا استنااد  ا  آن اطمینان    فردا که پاستیهوا اوراا این خط م تی می شاشتدستمت  م تی  کردن  : فرد پاسوگگو •

 شه صور  صحیح اورا می اردد. حاصل می نماید که خط م ی و روش مرکور  

رد نیا  شراا  مودر این  تتمت تجهیاا  اخناتاصتی و امکانا  ودید    :امکانات و تسوییلات مور نیاز و چ  ییسوت کنلرآ آن •

 خاصتی لا   نراشتد، تدوین این  تتمت ضترورا نیوايدودید و    در صتورتی که امکانا  و تتتهیلا    .اوراا خط م تی شیان می شتود

   .شود



 
 

می  شتتامل استتامی تهیه کننداان ،تائید کنند  و اشلاغ کنند  شا سکر ستتمت آنها و دري اماتتاا تمامی افراد مرکور   :جدوآ اسوامی •

 .  اشدش

کاملا اورایی استت و محنواا خط م تی   در مواردا که و  در این  تتمت نوشتنه می شتوند مناشع علمی یا  انونی مورد استنناد : منابع •

  ید می شود.  دان ها جارم ت منرع مورد اسنناد علمی موضوعیت ندارد، در این  تمت نوشنهاسنااد  ا  مناشع  

اسنااد  ا  فونت، اندا   و فرمت یکتان شراا نوشنن خط م ی يا و روش ياا شیش يا و واحدياا مینلف )شه عنوان ماا  در تما   •

اعداد استنااد  شتود یا ا  اوا و ستایا عناوین اصتلی و فرعی در تما  موارد  یاد ا     موارد شراا م تی  کردن  د  ياا مینلف روش ا 

 یکتان شاشند.شاید  

 

 


